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Plan projektu

* Opracowanie koncepcji projektu
® Praca w chmurze
= Wykorzystanie programu do wideokonferencji

ZADANIE NA START

Cyfrowy swiat

Swiat technologii cyfrowych rozwija sie w coraz szybszym tempie i oferuje wiele cie-
kawych rozwigzan. Jednakze nie brakuje zagrozen. Zastanow sie, jakie trendy techno-
logiczne wydajg si¢ obecnie najwazniejsze. Wybierz pig¢ z nich i wyszukaj informacje
o nich w internecie.

PROJEKT | JEGO ORGANIZACJA

Podczas kolejnych lekeji bedziesz realizowaé projekt dotyczgcy biezacych trendéw
technologicznych. W kilkuosobowym zespole uszczegolowicie temat projektu, w ra-
mach ktérego nagracie i zmontujecie wywiad oraz zredagujecie artykul w trybie re-
cenzji. Swoja prace podsumujecie prezentacja w dowolnej formie — w podreczniku
przypomniano, w jaki sposob tworzyc¢ i atrakcyjnie przedstawia¢ prezentacje oparte
na slajdach, ale mozecie zdecydowac sie na przygotowanie prezentacji w formie filmu,
strony lub witryny internetowej albo stworzy¢ prezentacje na wirtualnym plétnie
w aplikacji Prezi czy interaktywnej kanwie w Swayu. Do przechowywania i edycji
plikéw powinniscie w miare mozliwosci wykorzystywac dokumenty w chmurze, a do
komunikacji - program do wideokonferencji.

Prace nalezy podzieli¢ na kilka etapow.
1. Prace organizacyjne:
 ustalenie szczegotowego tematu projektu;
* wstepny wybor osoby, z ktorg zostanie przeprowadzony wywiad;
* przydzielenie funkcji, ustalenie zasad wspolpracy i opracowanie harmonogramu
(w tym oszacowanie czasu trwania kazdego zadania, identyfikacja trudnosci).
2. Opracowanie wywiadu:
® przygotowanie do nagrania;
® nagranie wywiadu;
* edycja i montaz nagrania.
3. Opracowanie artykutu:
¢ analiza informacji zdobytych podczas wywiadu;
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9. Plan projektu

» zbieranie dostepnych informacji;
e redagowanie artykutu w trybie recenzji.
4. Prezentacja projektu na forum klasy i ocena:
® przygotowanie prezentacji;
e zaprezentowanie i wystuchanie prezentacji innych;
» ewaluacja.

Temat projektu

Wybierzcie szczegdtowy temat projektu, nawigzujacy do wspodtczesnych trendow
technologicznych. Uwzglednijcie wasze zainteresowania i uwarunkowania lokalne.
Zastanéwcie sie, co wiecie na ten temat, a czego chcielibyscie sie dowiedziec, z kim
warto przeprowadzic¢ i nagra¢ wywiad.

® Przeanalizujcie infografike i przeprowadzcie burze mézgdéw - podawajcie tak wiele
pomystow, jak tylko to mozliwe. Kreatywnosc¢ to podstawa. Na etapie generowania
pomystéw nie oceniajcie ich i nie krytykuijcie, zapisujcie nawet te najbardziej szalo-
ne. Pamietajcie, ze dwa lub trzy pomysty mozna potaczy¢ w jeden i na jego bazie
budowac kolejne.

= Kogo warto poprosi¢ o wywiad? Wszystko zalezy od tematyki projektu. Jesli pro-
jekt koncentruje sie na zastosowaniach medycznych, mozna poprosi¢ kogos ze stuz-
by zdrowia oraz reprezentanta pacjentow. Gdy badany jest internet rzeczy, warto
zapytac informatyka, majsterkowicza i domownika - laika.

WIEM WIECE)J

Podczas pracy nad projektem mozna korzystac z map mysli. To rodzaj notatki,

ktéra pozwala przedstawi¢ dany temat lub pomyst za pomoca tekstu i obrazow

(ikon lub grafik) potaczonych kolorowymi liniami. Catos¢ ma strukture promienista,
odzwierciedlajaca myslenie oparte na generowaniu skojarzen. Od centralnego
elementu powinny odchodzic¢ grube linie z kluczowymi hastami, a od nich - kolejne
ciensze z mniej waznymi informacjami itd. Mapy mysli mozna tworzy¢ na papierze lub
w specjalnych aplikacjach.

DOKUMENTY W CHMURZE

Programy do pracy zdalnej umozliwiaja wspoldzielenie plikow i jednoczesna ich edycje.
Kazdy moze widzie¢ zmiany nanoszone przez inne osoby w czasie rzeczywistym, komen-
towac je czy sugerowac¢ poprawki, ale jest to mozliwe tylko pod warunkiem korzystania
z tego samego narzedzia. W przeciwnym razie trzeba po kazdej zmianie wysyla¢ doku-
ment do wszystkich partneréw — np. e-mailem - co nie jest wygodne i sprzyja bledom.

Podczas pracy w chmurze korzysta sie z serwera udostgpnianego przez firme lub ko-
go$ prywatnie w domu. Z takim dyskiem lub macierza dyskow uzytkownik taczy sig
za pomoca internetu. Potrzebne jest wiec lacze internetowe o duzej przepustowosci.

151




PROJEKT: CYFROWY SWIAT

Oproécz przechowywania dokumentow firmy oferujg mozliwosc ich edycji online.
Google udostepnia taka ustuge pod nazwa Dysk Google, natomiast Microsoft - jako
OneDrive. Wspolne dokumenty mozna tez przechowywac¢ w chmurze Dropboksa,
a dla plikéw przesylanych z urzadzen firmy Apple powstato iCloud. Mozna tez kupi¢
whasny serwer plikow i udostepniaé ustuge rodzinie czy znajomym.

Chmura obliczeniowa jest czym$ wiecej — to dostarczanie ustug obliczeniowych. Mozna
napisa¢ program, ktéry bedzie funkcjonowat zdalnie i nie obcigzal komputera. Takie
rozwigzanie stosuje sie tez wtedy, gdy potrzeba specjalistycznego oprogramowania.

Do dysku w chmurze mozna mie¢ dostep POSZUKAJ W INTERNECIE
przez przegladarke po zalogowaniu si¢ lub

przez aplikacje, ktéra nalezy pobraé uprzed- Znajdz przyktady chmur oblicze-
nio na swoéj komputer. Dostep do pliku jest niowych.

wiec mozliwy z dowolnego komputera lub
urzadzenia mobilnego podiaczonego do internetu. Dodatkowo z plikéw w chmurze
moze korzysta¢ osoba, ktorej dano do tego odpowiednie uprawnienia. Oczywiscie, do-
kumenty powinny by¢ zabezpieczone przed niepowolanym dostepem. Metoda czgsto
stosowang — cho¢ nie jedyng - jest ustawienie silnego hasta.

Udostepnianie dokumentu Google innym osobom polega na kliknieciu odnosnika
i podaniu adresu e-mailowego 0sob, ktorym ma zosta¢ udostepniony dokument.

8 Udostepnij
|

v

l—@ Udostepnij osobom i grupom &3

Dodaj osoby i grupy

Wanda (Ty)
wanda@gmail.com

o——

|

Rys. 1. Udostepnianie dokumentu Google

Kazdej grupie osob mozna nadac inne uprawnienia (do przegladania, komentowania
lub edycji). Po zatwierdzeniu decyzji Google wysle do tych 0séb e-mail z zaproszeniem
do edytowania dokumentu. Tres¢ zaproszenia mozna wpisa¢ w odpowiednie okno.
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| e Udostepnij osobom i grupom i3

&9 antoni X @ Karolina x Edytor ~
v  Wyslij iadomieni
B2 Wyslij powiadomienie T
Wiadomosc
Zapraszam do wspotpracy. Komentujacy
Pozdrawiam, Wanda |

. Edytor

]

Chcesz wyrazic opinie? Anuluj Wyslij %
[

Rys. 2. Szczegdty udostepniania dokumentu Google

Drugi sposéb udostepniania polega na podaniu linku do dokumentu, ktory mozna
wysta¢ dowolnej osobie. Ta osoba nie musi si¢ logowa¢, aby zyska¢ dostep. W tym
przypadku réwniez ustala sie rodzaj dostepu - przegladanie, komentowanie lub edycje.

@ Pobierz link

Ograniczone Tylko dodane osoby moga otworzy¢ tresé, do ktorej prowadzi ten

link Kopiuj link |
Zmien na ,Kazda osoba majgca link”
L
@ Pobierz link i3
https://docs.google.com/document/d/1{jOBKIGPYL46_mheRTT1JMDWF8h..  Kopiuj link

Kazda osoba majaca link ~ : : : : l' -"@
Kazdy uzytkownik internetu majacy ten link moze edytowaé :

R———

Rys. 3. Udostepnianie dokumentu przez link i kontrola rodzaju ustawionego dostepu

W przypadku ustugi OneDrive udostepnianie przebiega podobnie. Po zapisaniu do-
kumentu na dysku z menu Plik trzeba wybra¢ opcje Udostepnij. Pojawi si¢ okno
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dialogowe, w ktore nalezy wpisa¢ adresy e-mail 0sdb uprawnionych do edycji doku-
mentu. Po wybraniu przycisku Wyslij zostanie wyslana wiadomos¢ z zaproszeniem
do edycji. Mozna rowniez pobrac wytacznie link do dokumentu i przekazac go wspol-
pracownikom w dowolny sposéb.

Wyslij link

projekt.docx

Kazda osoba dysponujaca linkiem
moze edytowac 4

Wprowadz nazwe lub adres e-mail

Dodaj wiadomoé< (opcjonalnie)

e B

Kopiuyj link Poczta

[y wyslij kopie

Rys. 4. Udostepnianie dokumentu
w OneDrive

Pliki gromadzone na potrzeby projektu najlepiej przechowywac na wspdlnym wirtual-
nym dysku. Dzieki temu wszystkie dokumenty beda znajdowac si¢ w jednym miejscu,
dostepnym dla catego zespolu w kazdej chwili.

Wsp6iny dokument tekstowy

Przygotuijcie sie do pracy w chmurze. Utwodrzcie dokument tekstowy, do ktérego do-
step bedzie miat kazdy z grupy. Przetestujcie, czy mozecie go odczytac i modyfikowac.

Wazne punkty projektu

Skorzystajcie z dokumentu tekstowego z poprzedniego ¢wiczenia i zapiszcie usta-
lony temat projektu, najwazniejsze hasta zwiazane z tym projektem, terminarz i po-
dziat obowigzkow.

WIDEOKONFERENCIE

Wyb6r komunikatora umozliwiajacego przeprowadzenie wideokonferencji zalezy
od przyjetego sposobu komunikacji w zespole i osobistych preferencji. Mozliwosci
programow sg zblizone, trzeba jednak zwréci¢ uwage, czy korzystanie z aplikacji jest
bezplatne albo czy szkola ma podpisang umowe lub wykupiona licencje, na jakim
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sprzgcie pracujecie i z jakimi systemami operacyjnymi, jakie opcje oferuje program,
a jakich wy potrzebujecie - polaczenie glosowe, wideo, czat, wspotdzielenie dokumen-
toéw, rejestracja (nagranie) spotkania — a takze jakie rozwigzania przyjeto w zakresie
bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.

Popularne programy do wideokonferencji to Google Meet, Microsoft Teams oraz
Zoom. Mozna tez korzystac z komunikatoréw typu Skype.

W programie Zoom nalezy zacza¢ od utworzenia konta na stronie https://zoom.us.
Aby ustawi¢ spotkanie, trzeba si¢ zalogowad, a nastepnie klikna¢ kolejno Meetings
— Schedule a New Meeting i ustawi¢ podstawowe opcje: Topic (tytul), Description
(opis), When (kiedy; dokladna data i godzina) oraz Duration (czas trwania). Nizej
na stronie mozna wybra¢ opcje zwigzane z bezpieczenstwem oraz ustali¢ hasto do
spotkania. Ustawienia nalezy zapisa¢ za pomoca przycisku Save - w razie potrzeby
Zawsze mozna je zmienic.

My Meetings ~ Schedule a Meeting
ZOONIMN  sownons-  masermcnc  commacrsas SN s Mitig
Topic Spotkanie projektowe
PRRRONAL Upcoming Meetings
Description {Optional) Prezentacia grupy 2
Profile
Meetings Scherdule 3 New Meeting
Webinars
Whe || 1200 v AM ~
| X Start Tine =
| Recordings
[ Settings Duration o v ihei 30 |min
L Tirne Zone (GMT+2:00) Warsaw
|
éy.
Meeting ID @ Generate Automatically O Personal Meeting ID
Meeting Password Require meeting password & | grupad910

Rys. 5. Zaktadanie spotkania

Aby wysla¢ wiadomos¢ do uczestnikéw spotkania, mozna skorzystac z przycisku Copy
Invitation (skopiuj zaproszenie).

Invite Link c I Copy Inwitation

b

Rys. 6. Wysytanie zaproszenia
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Aby zainicjowa¢ wideokonferencjg, trzeba wybra¢ komunikator, w zaleznoéci od sprze-
tu przygotowac stuchawki z mikrofonem oraz kamerg (w przypadku laptopow sa wbu-
dowane), ustawic spotkanie, a nastepnie wysta¢ zaproszenie do wszystkich uczestnikéw.
Gdy nadejdzie zaplanowany czas spotkania, nalezy uruchomi¢ program. Z aplikacji
mozna korzysta¢ w przegladarce lub aplikacji po zainstalowaniu jej na komputerze czy
telefonie. Poniewaz polgczenie glosowe lub wideo odbywa sie za zgoda uzytkownika,
to uzytkownik decyduje, czy wlaczy kamere i dzwigk.

gtéwne okno Organizator nagrywa Uczestnik udostepnia uczestnicy
spotkanie, ma wtaczone swoj ekran, ma wiaczony spotkania
mikrofon i kamere. mikrofon i wytaczong kamere.

Participants (11)

Katarzyna

1| Find & participant
~ R o b
wian CERE
3 |
| @
Cyfryzacja KPRM AU - iy o -
k
Grupa Robocza ds. Internetu Rzeczy Ketarzyn ¥
(Internet of Things - loT)
i - @
" oy
. W u Marek on
@ wansns

© © 0 © & ¢

Invite Mute All Unmute All -

shlbelcaaties Iiczba zakonczenie wyciszanie/zawieszenie
iyResanie e wspatdzielenie spotkania wyciszenia wszystkich
mikrofonu spotkania SRrEE zaproszenie

wiaczanie/ otwieranie/ : :

W cogl S reakcje (uczestnicy moga s

i ler reagowac podczas spotkania

za pomoca emoji, ktore pojawiaja

. , , \ sie w rogu obrazu uczestnika)
opcje zabezpieczenia spotkania

(np. poprzez szyfrowanie,
tworzenie poczekalni w celu
weryfikacji uczestnikéw)

Rys. 7. Widok spotkania z opisem narzedzi
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Oproécz dzwieku i obrazu podczas spotkania mozna udostepnic swoj pulpit. Jest tutaj
kilka opcji. Screen oznacza caly ekran — wtedy wida¢ wszystko, co jest wyswietlone.
Mozna tez wskaza¢ konkretng aplikacje (musi ona jednak by¢ wczesniej otwarta).
Spotkanie mozna tez nagrywa¢. Na pasku narzedzi jest przycisk Record.

(2 Seect s window o an appicaton tha

Sereen

lekejad.docx - Word

[ _| Share computer sound

AN

Whiteboard

o ceocccess

- T )

o)
® QQ

Bez tytuhs - Paint

{_| Optimize Screen Sharing for Video Clip

Rys. 8. Udostepnianie ekranu

ZAPAMIETAJ!

Potaczenie gtosowe lub wideo odbywa sie za twoja zgoda. To ty decydujesz, co i komu
udostepniasz. W trakcie spotkania dostosuj sie do wskazéwek prowadzacego. Jesli przez
dtuzszy czas nic nie mowisz, wytacz mikrofon. Zmniejszysz wtedy powstajace szumy.

W Microsoft Teams tworzy si¢ spotkania w kalendarzu, a dotgcza sie do nich przez

kalendarz lub udostepniony link.

Nowe spotkanie w Microsoft Teams

Zaplanuj spotkanie i zapros odpowiednie osoby

Rys. 9. Praca w programie Microsoft Teams

1 Microsoft

| Dolacz

do spotkania

Wybierz spotkanie w kalendarzu.

Jesli otrzymales link,
dolacz przez niego.
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(@[ ® Projekt na platformie do wideokonferencji

Ustalcie w zespole, z jakiej aplikacji do wideokonferencji bedziecie korzystac, a na-
stepnie wyznaczcie date pierwszego spotkania, na ktérym bedziecie kontynuowac
prace. Podczas lekcji przeprowadzcie spotkanie testowe.

PODSUMOWANIE

Prace nad projektem nalezy zacza¢ od wstepnego rozeznania tematu, okreslenia
zadan i przydzialu rol.

Podczas pracy zespotowej warto korzysta¢ z chmury. Przechowywanie dokumen-
téw w chmurze umozliwia dostep do nich z dowolnego komputera lub urzadze-
nia mobilnego podtaczonego do internetu. Osoby upowaznione przez wlasciciela
dokumentu moga uzyska¢ prawo do wyswietlania, komentowania lub edycji tego
dokumentu. Bezpieczenstwo danych w chmurze zalezy réwniez od zabezpieczenia
przed nieautoryzowanym dostepem.

W celu zorganizowania wideokonferencji nalezy wybra¢ komunikator, w razie
potrzeby przygotowac stuchawki z mikrofonem oraz kamere, a nastepnie ustawié
spotkanie i wysta¢ zaproszenie do wszystkich uczestnikow.

PYTANIA SPRAWDZAJACE

1.

Jak najwygodniej pracowa¢ nad wspolnym dokumentem?

2. Ktory ze sposobow wystania linku do dokumentu - zaproszenie przez e-mail czy

podanie bezpoéredniego linku do dokumentu - jest bezpieczniejszy?

3. Jakie sg zalety wideokonferencji?
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Nagrywanie wywiadu

% Planowanie nagrania
= Przeprowadzenie wywiadu
% Montaz materiatu audio

ZADANIE NA START

Jak przeprowadzac¢ dobry wywiad

W serwisie YouTube mozna znalez¢ filmy, w ktérych youtuberzy dziela sie swoim do-
swiadczeniem zwigzanym z planowaniem i przeprowadzaniem wywiadu. Wystuchajcie
kilku porad i wynotujcie pie¢ aspektow, ktore waszym zdaniem sg wazne.

PRZYGOTOWANIE DO WYWIADU

Wywiad pozwala uzyska¢ wiele ciekawych i niepowtarzalnych informacji. W przy-
padku tego projektu jest spotkaniem z kompetentnymi ludZmi, specjalistami w danej
dziedzinie. Daje takze szans¢ na wzbogacenie materiatu o sfere emocjonalng. Wymaga
jednak odpowiedniego przygotowania. Trzeba uwzgledni¢ nastepujace kwestie:

» okreslenie tematu i celu;

» dobranie rozmdéwcow;

* ustalenie miejsca i czasu;

® przygotowanie pytan;

® przygotowanie sprzetu i stroju w zaleznosci od charakteru rozmowy.

ZAPAMIETAJ!

Do kazdego wywiadu trzeba przygotowac sie zaréwno od strony dziennikarskiej, jak

i technicznej. Wskazane sa konkretne i zwiezte pytania. Warto nagraé wiecej materiatu,
by potem, podczas montazu, wybrac to, co najlepsze. Nalezy pamietaé, ze gotowy
materiat po opracowaniu nalezy przekazac¢ rozmowcy do autoryzacji. Bez akceptacji
interlokutora nie wolno go opublikowac.

TECHNICZNA STRONA

Nagranie mozna wykonac¢ za pomoca rejestratora, np. telefonu komorkowego, dyktafo-
nu, komputera. Duzo zalezy od jakoéci mikrofonu. Istota wywiadu jest jego tresc, jed-
nak rozmowa, ktora stycha¢ stabo lub w ogole, irytuje i nie pozwala skupic sie na istocie
przestania. Zbyt cicho nagrany dzwigk, stosunkowo glo$ny szum czy znieksztalcenia
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wplywaja na ogélng ocene wywiadu. Najlepiej uzy¢ mikrofonu zewnetrznego i zadbac
0 jego odpowiednie ustawienie, a takze zapewnic¢ sobie mozliwos¢ podstuchu dzwie-
ku przez stuchawki bezpoérednio podczas nagrania. Do tego celu moze by¢ jednak
niezbe¢dny specjalny adapter.

Istnieje kilka typéw mikrofonu, w tym dynamiczny i pojemnosciowy. W nagraniach
amatorskich najlepiej sprawdzi si¢ ten pierwszy, natomiast mikrofon pojemno$ciowy,
ze wzgledu na wielokrotnie wigkszg czutoé¢, wykorzystuje si¢ gtéwnie w studiach.

Rys. 1. Mikrofon pojemnosciowy (z lewej) i reporterski mikrofon dynamiczny

SIEI 5™ Planowanie nagrania

Przygotujcie sie do nagrania.

m Okreslcie cel wywiadu.

® Dobierzcie rozméwcow.

m Ustalcie miejsce i czas wywiadu.
B Zanotujcie szczegdtowe pytania.

® Zastanowcie sie, jakim sprzetem dysponujecie.

NAGRYWANIE

Podczas wywiadu trzeba zwrdci¢ uwage na to, by materiat byt poprawnie nagrany (glos-
no i wyraznie) i mozliwie czysty. Aby tak si¢ stalo, nalezy zadbac o zminimalizowanie
wszelkich zaktdcen zewnetrznych i Zrédet szuméw. Ogdlna zasada jest taka, ze im dalej
od zrédta dzwieku do mikrofonu, tym warunki nagrania sg gorsze, m.in. przez wzrost
zaklécen i nizszy poziom sygnatu. Dlatego warto realizowaé nagrania w kilka oséb
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10. Nagrywanie wywiadu

tak, by kazda odpowiadala za inny aspekt, np. POSZUKAJ W INTERNECIE

jedna osoba przeprowadza rozmowe, a druga

na biezaco kontroluje jako$¢ nagrania — jesli Poszukaj sprzetu do rejestracji
mozliwosci sprzetowe na to pozwalaja, trzeba nagrdinl = ML jke Peltnciey
skorzysta¢ ze stuchawek i w trakcie nagrania Ll e g

shucha¢ dzwigku. Podczas nagrywania wskaza- WitealiiRet o

ne jest korzystanie z automatycznych ustawien,

mozna jednak ustawi¢ opcj¢ nagrywania mono lub stereo, czestotliwos¢ probkowania
(im wicksza, tym dzwiek jest lepszej jakoéci) oraz stopien kompresji. Pliki bez kom-
presji (np. WAV) zajmuja wiecej miejsca na dysku, ale nie dochodzi w nich do utraty
jakosci danych; pliki z kompresja stratng (np. MP3) zajmujg wprawdzie mniej miejsca,
jednak znaczny stopient kompresji wptywa zauwazalnie na jako$¢ nagrania.

PRACA Z EDYTOREM DZWIEKU

Do obroébki dzwigku mozna wykorzysta¢ bezplatny otwarty program Audacity. Do-
stepny na wiele platform, program daje mozliwoé¢ nagrywania dzwieku. Opcje edycji
obejmuja m.in. prace z wieloma $ciezkami, przycinanie, sklejanie, miksowanie i na-
kladanie efektow na $ciezki.

Wskazane jest zachowanie nagrania surowego (oryginalnego nagrania bez edycji)
i dokonywanie korekty na kopii, by w kazdej chwili mozna bylo wroci¢ do materiatu
zrédlowego. Do typowych czynnosci edycyjnych bezposrednio po nagraniu naleza
odszumianie, korekcja graficzna, normalizacja i/lub kompresja.

Odszumianie to usuniecie niepozadanych
zaklocen, ktore znaczaco poprawia jako$¢ na-
grania. Poziom szumow ustawia sie indywidu-
alnie dla nagrania, dlatego wskazane jest, by
przy nagraniu zarejestrowac troche tzw. ciszy,
czyli probki szumu.

POSZUKAJ W INTERNECIE

| Znajdz poradniki dotyczace ob-

i rébki nagran dzwiekowych na

| YouTubie, a nastepnie przeanalizuj
i materiat przed obrobka i po nie;j.

Odszumianie przeprowadza sie w dwoch krokach. Najpierw wskazuje sie miejsce,
gdzie jest nagrana ,,cisza”. W Audacity: Efekt — Redukcja szumu — Uzyskaj profil
szumu. Potem zaznacza si¢ caly utwor i przeprowadza wlasciwe odszumianie: Efekty
— Redukcja szumu. Trzeba jednak sprawdzac, czy zastosowanie efektu nie spowo-
dowalo zbyt razacych znieksztalcen. Wtedy w drugim kroku, metoda préb i bledéw,
dostosowuje si¢ wartosci parametrow operacji Redukcja szumu.

Ogoélnie, im dzwigk jest nagrany bardziej czysto, tym mniej trzeba go odszumiac,

a w rezultacie bedzie mniej znieksztalcony. Pozostawiony szum mozna w pewnym
stopniu zamaskowa¢ podktadem muzycznym.
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6.0 7.0 80 8,0 10,0 10 ]
, L " f " i L i
4 Redukgja szumu x
B
Krok 1

Zaznacy kilks sekund szumu, sby Audacity wiedzial, co odfiltrowac,
nastepnie kiiknij na Uzyskaj profil szumu:

| Uzyskaj profil szumu |

Krok 2

Zaznacz caly diwiek, ktéry cheesz przefiltrowad, wybierz iloéé szuméw do
przefiltrowania i iiknij na przycisk OK, aby zredukowaé szumy.

Redukqja szumu (dB): iz __J [ ]
Cautosé: fam ]
Wygladzanie crestotiwoici (cespobyy [3 | ]

Seum: (® Redukuj (O Pozostaw

Podgid | [ oo | @)

Rys. 2. Zaznaczanie profilu szumu

Korekcja graficzna oznacza wzmocnienie lub zredukowanie okreslonych tonéw,
zwlaszcza niskich lub wysokich. Pozwala poprawic¢ barwe dzwigkéw — mozna podbic
bas, by byt lepiej styszalny, lub go obnizy¢. Mozna tez wyeksponowa¢ wysokie tony lub
je obciaé. Obrobka na tym etapie zalezy od nagrania i jego przeznaczenia. Jej celem jest
uzyskanie wlasciwych proporcji dzwiekéw w kompozycji lub wierne oddanie tembru
i barwy glosu narratora lub wykonawcy.

W Audacity korekcje mozna przeprowadzi¢ na dwa sposoby:

e graficznie - przez zamodelowanie Krzywej filtra EQ (opcja Efekt — Filter Curve)
okreslajacej plynnie glo$noé¢ wzdhuz catego pasma czestotliwosci;

e dyskretnie - za pomoca suwakéw (opcja Efekt — Korektor graficzny), ustawia-
jacych poszczegodlne wartoséci glosnoséci (w dB) dla kazdej z 31 zdefiniowanych
czestotliwosci nagrania.

—— ]
o .=
oo ‘\ | ik £

=

S| =

i

- ‘—‘___'

-

s N -
m St
i
-
R -

Be e W W T e B weea e e e e meme
[ e s copregtire: R i Dbt Pt e
iy | Fedged o =0

[ SR
BN W W N W DN e o A M0 00 M4 LML TR B ARR N DA

Pammeses,
-
L

Prsessssensssssnes®

o N 7 )

Rys. 3. Korekcja nagrania za pomoca krzywej
(na gorze) oraz za pomoca suwakdow
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10. Nagrywanie wywiadu

Wzmacnianie wybranych czestotliwosci przed kompresja dynamiki nie jest zalecane,
poniewaz moze jg znacznie utrudniaé lub wrecz uniemozliwi¢. Najczesciej warto rozbic
korekcje na dwa etapy: ttumienie przed kompresjg i wzmacnianie po niej.

Normalizacja nagrania to wyréwnanie poziomu jego glosnosci. Zwykle w ten spo-
sob pogladnia sie utwdr, ale jednocze$nie zapobiega sie zjawisku jego przesterowania.
Chodzi o to, aby najglosniejszy dzwiek nie mial wyzszego poziomu niz urzadzenie
moze przetworzy¢ bez znieksztalceri. W Audacity normalizacje wykonuje si¢ przez
zaznaczanie calego utworu i wybranie opcji Efekt — Normalizuj. Zwykle domy¢lnie
ustawione parametry dajg dobre wyniki. Warto jednak zrobi¢ podglad, by zastosowana
operacja nie wplynela ujemnie na nagranie.

dzwiek surowy dzwiek po normalizacji

Rys. 4. Dzwiek surowy i po normalizacji - porownanie

WIEM WIECEJ

Przesterowanie, czyli rezultat przepuszczenia przez urzadzenie audio sygnatu o amplitudzie
wiekszej niz dopuszczalna, na ogoét jest niepozadane. Normalizacja, ktéra temu zapobiega,
ma jednak réwniez wade, poniewaz podnosi poziomy wszystkich dzwiekow, przez

co wzmacnia szumy i znieksztatcenia. Kontrolowane zwiekszenie gtosnosci najlepiej
przeprowadzac po wstepnym odszumieniu nagrania za pomoca kompresora i limitera.

Kompresja to ingerencja w rozpieto$¢ dynamiczng nagrania. Stosuje si¢ ja w celu
polepszenia dzwigku nagrania przez wyeksponowanie cichych dzwigkéw i podniesie-
nie ogélnego poziomu, co podnosi dynamike nagrania i czyni je daleko milszym dla
ucha. Diwieki gloéniejsze sg zabezpieczane przed przesterowaniem, a dzwigki $redniej
glosnosci (na ktore ucho ludzkie jest najbardziej czule) sa uwypuklone.

W Audacity po zaznaczeniu $ciezki dZzwigkowej nalezy i wybrac opcje Efekt — Kom-
presor. Program podpowiada domy$lne ustawienia. Bardziej zaawansowany uzytkow-
nik moze sam wybra¢ ustawienia poziomow i czaséw:

e Prog - poziom sygnalu, od ktérego kompresor zacznie dziala¢;

* Poziom szumu - od jakich dZwigkéw bedzie wzmacniany sygnal;
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® Stosunek - wspoélczynnik, z jakim kompresor bedzie redukowat dynamike sygnatu
(Prog —12 db i stosunek 2:1 oznacza, ze jesli tylko sygnal przekroczy -12 db, to
kompresor zacznie dziatac i z kazdych 12 db pozostawi 6 db);

¢ Czas narastania i Czas zanikania - czas zadzialania kompresora oraz czas powrotu
catego uktadu do stanu neutralnego.

Kompresor & ] X
0dB
-24d8-
-48dB-
4848 2448 0dB
Prég: ' -12dB
Poziom szumu: ' -40dB
Stosunel: ' 21
Czas narastania: ' 0,20 sekund
Czas zanikania: ' 1,0 sekund
B4 Uczy ze wzmocnienia 0 dB po skempresowaniu  [_] Kompresja oparta na szczytach
| Zamadmj | | Podgied Lok | [ A | @

Rys. 5. Ustawienia kompresora

e A Prébne nagranie

PrzeprowadZcie prébne nagranie w postaci minutowej rozmowy z dowolng osoba.
Nastepnie poddajcie materiat edycji - przycinaniu, odszumianiu i pogtasnianiu. Mo-
zecie tez poeksperymentowac z innymi opcjami.

Po edycji materiatu czas na montaz, np. dodanie podkladu muzycznego czy efektow.
Wskazane jest tez usuniecie bledéw narracji rozmowcow, kaszlniec czy chrzakniec,
dluzszych pauz. Na koniec mozna dodac wyciszenia lub poglosnienia w okreslonych
momentach, tak by przejécia byly ptynne, oraz informacje o nagraniu - jak stopke
w dokumentach tekstowych.

Pliki z podkladem muzycznym czy efektami dZwieckowymi mozna znalez¢ online.
Platforma Jamendo umozliwia legalne i darmowe udostepnianie muzyki na licencji
Creative Commons. Katalog zawiera ponad 500 000 utworéw udostepnionych przez
40 000 artystow z ponad 150 krajow na $wiecie. W zbiorach Free Music Archive mozna
wyszukac utwor po dlugosci trwania lub odpowiedniej licencji. Warto tez zajrze¢ do
serwisu Free Sound, z bogata kolekcja efektéw dzwiekowych.
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10. Nagrywanie wywiadu .

Aby doda¢ podktad muzyczny, nalezy wykorzysta¢ opcje Plik — Importuj — Diwiek.
Dzieki zastosowaniu narzedzia obwiedni mozna przycisza¢ dzwiek we fragmencie
$ciezki, np. podklad muzyczny, gdy ktos cos mowi.

[ Audacty T Z

Rys. 6. Korzystanie z obwiedni

Narzedzie do przesuwania w czasie utatwia ustawienie whasciwej kolejnosci fragmentéw
nagran. Rozlaczone fragmenty mozna polaczy¢ - puste miejsca miedzy nimi wypelni cisza.
Aby wroci¢ do domyélnego trybu edycji, nalezy wybra¢ ikone Narzedzie zaznaczania.

R audaty

Rys. 7. Przesuwanie fragmentdw nagrania
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Prébny montaz

Po wykonaniu ¢wiczenia 2 zmontujcie materiat - ustawcie we wtasciwej kolejnosci po-
szczegoblne fragmenty nagrania i dopasuijcie ich gtosnosc. Zadbajcie o ptynne przejscia.

@™ Przeprowadzenie nagrania

Przeprowadzcie wywiad wedtug opracowanego planu. Po nagraniu zastandwcie sie,
ktore elementy planu zostaty zrealizowane, a ktore nalezatoby zmodyfikowac.

VT Korekta i montaz nagrania

Nagrany materiat poddajcie edycji - poprzycinajcie nagrania, odszumcie i pogtosnijcie.
Ewentualnie zastosujcie korekcje czestotliwosci lub inne operacje. Potem zmontuijcie
materiat - zadbajcie o logiczny i spojny uktad, dodajcie podktad muzyczny oraz infor-
macje o autorze opracowania i ewentualnych zewnetrznych materiatach wykorzysta-
nych w nagraniu.

Ocena nagrania

Gotowy materiat audio poddajcie ocenie: zweryfikujcie realizacje zatozen ogdlnych:
zastandwecie sie, jaki byt temat i cel wywiadu i czy nagranie temu odpowiada; z cze-
go jestescie zadowoleni, co nalezy poprawic juz teraz, a z czego trzeba wyciagnac
whnioski na przysztosc.

PODSUMOWANIE

®  Dobry wywiad powinien by¢ starannie przygotowany, zaréwno od strony koncep-
cyjnej, jak i technicznej. Trzeba jasno okresli¢ cel i na tej podstawie zaplanowac
wszystkie czynnosci.

®  Podczas realizacji wywiadu trzeba zwro6ci¢ uwage na to, by materiat byt poprawnie
nagrany (odpowiednio glo$no), w calosci (nieprzyciety) i zawieral wszystkie potrzeb-
ne tresci. Moze by¢ z nadmiarem. Warto w trakcie nagrania kontrolowac jego jakos¢.

®  Postprodukcja opiera si¢ zarowno na korekcie materiaty, jak réwniez na réznego
rodzaju czynnosciach edycyjnych, takich jak wycinanie, sklejanie, dodawanie §ciezki
dzwiekowej itp.

PYTANIA SPRAWDZAJACE

1. Dlaczego przy nagrywaniu wywiadu warto nagrac tez ,,cisz¢™?
2. W jaki sposob mozna poprawi¢ jakos¢ nagrania?
3. Kiedy trzeba skorzystac¢ z narze¢dzia przesuwania w czasie?

166




.. Praca w trybie recenzji

© Redagowanie artykutu
i Praca w trybie recenzji
= Wspotdzielenie dokumentéw

ZADANIE NA START

Dodatkowe informacje

Czy praca nad wywiadem poszerzyla twoja wiedzg¢ na temat wybranego zagadnienia?
Sprawd#, co mowia specjalisci w tej dziedzinie. Wynotuj trzy aspekty, ktérym warto
poswieci¢ dodatkowa uwage.

PRZYGOTOWANIE DO PISANIA ARTYKULU
Na tym etapie projektu zespot powinien napisac¢ artykul rozwijajacy watki, ktére po-
jawily sie w wywiadzie.

Artykul to gatunek publicystyczny o charakterze informacyjnym lub problemowym.
W artykule informacyjnym autor rzetelnie przedstawia zagadnienie, np. ciekawg postaé
lub wydarzenie. Powoluje sie na rézne zrédla informacji, przeprowadza ich selekcje
i przedstawia tres¢ w uporzadkowany sposob. W artykule problemowym autor, stosujac
odpowiednie argumenty i przyktady, wypowiada si¢ na aktualny w danej chwili temat.

Artykulowi warto nada¢ ciekawy tytul (mozna tez doda¢ podtytul). Aby wprowadzic
czytelnika w temat, nalezy napisac krotka intrygujacg zapowiedz (lid) i wyrdznic ja
graficznie. W poszczegdlnych akapitach powinny si¢ znalez¢ informacje lub argumenty
poparte przyktadami. Dzielgc tekst na akapity, trzeba zwraca¢ uwage na logike wywodu.
Mozna zatytulowa¢ kolejne czesci (akapity), gdyz srodtytuly pozwalajg uporzadkowac
mysli. W zakonczeniu artykulu warto pokusic si¢ o niebanalne podsumowanie. Puenta
powinna zapas$¢ w pamie¢ czytelnika, skloni¢ go do przemyslen.

Kilka pytan o sztuczng inteligencje

W ramach wprawki napisz krotki artykut na temat sztucznej inteligencji. Zawrzyj
w nim odpowiedzi na ponizsze pytania.

® Co to jest sztuczna inteligencja?

¢ Jak dziata sztuczna inteligencja?

* Jakie znasz praktyczne przyktady zastosowania sztucznej inteligencji?
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SLEDZENIE ZMIAN | KOMENTARZE

W pracy zespolowej lub redaktorskiej bardzo przydatnym narzedziem w edytorze
tekstu jest tryb recenzji. Pozwala on na wprowadzanie komentarzy oraz widocznych
zmian w tekscie: usuniecia s3 oznaczane przekresleniem, dodania — podkresleniem,
a zmiany dokonane przez poszczeg6lnych autoréw — réznymi kolorami.

Tego typu sledzenie zmian jest dostepne w réznych edytorach tekstu, réwniez w tych
dziatajacych w chmurze.

§ Wanda
Bankowos¢ elektroniczna 18,06 D2isia)
Moghwedé- Jest 1o usluga oferowana przez bank, polega@aca na umozinvieniu dostepu do hmg“‘“ ’:“m‘-" “L‘-tem:\em J'*T T' 1
I I usiugs oferowana prze: bank, polegajaca
achuﬁ bankowego za pomoca intemetu, z wykorzystaniem komputera, telefonu lub e

PlenwsZy bankomat uruchomiono w [gk-1564 w Stanach Zpdnoczanych. W Polsce plenwszy
bankomat zostal uruchomiony w 1990 roku. Obecnie wy statystyk EUROSTAT w roku 2018 w
Polsce okolo 47% obywatell korzysta z bankowoscl elektroniczne

8;06 Dzisiaj
Usur spacjq
Dodaj 1kstroku”

Bankowosc elektroniczna

i Meozliwesé-lest to usfuga oferowana przez bank, polegajaca na umoiliwieniu dostepu do rachunku
bankowego za pomocg internetu, z wykorzystaniem komputera, telefonu lub terminala.

‘ Pierwszy bankomat uruchomiono w roku 1964 M Stanach Zjednoczonych. W Polsce pierwszy
bankomat zostal uruchomiony w 1990 roku. Obecnie wg statystyk EUROSTAT w roku 2019 w Polsce
okoto 47% obywateli korzysta 2 bankowosci elektronicznej.

Rys. 1. Przyktadowe dokumenty Google’a i Worda z sugerowanymi zmianami

Aby sugerowa¢ zmiany w dokumencie Google bez edytowania oryginalnego tekstu,
whasciciel pliku musi ustali¢ odpowiedni tryb pracy. Kazda z sugestii moze zaakcep-
towac lub odrzucié przez wybranie jednej z opcji |~ X |. Na koniec, gdy zatwierdzi
propozycje zmian, zastapia one oryginalny tekst.

EEE|iElE-E-B B2
# Edytowanie

Edytuj dokument bezposrednio
[ Sugerowanie

Wprowadzone zmiany stang sig¢ sugestiami 'J\]j
@ Wyswietlanie

Przeczytaj lub wydrukuj ostateczng wersje dokumentu

Rys. 2. Ustalanie trybu pracy w dokumencie Google
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11. Praca w trybie recenzji

Sledzenie zmian w programie Word jest dostepne na karcie Recenzja — Sledzenie —
Sledz zmiany. Po wljczeniu tej funkcji wszelkie usuniecia s3 oznaczane przekresle-
niem, a dodania - podkresleniem. Zmiany dokonane przez poszczegélnych autoréw
sg oznaczone roznymi kolorami. Po wylaczeniu sledzenia program Word przestaje
zaznacza¢ zmiany, ale kolorowe podkreélenia i przekreslenia pozostaja.

{ Recenzja  Widok Pomoc

Porowi
] Zmiany Poréwnyw
I = B Cata adiustacja v

B Pokaz adiustacje v

| 2 AR i 3 A
 zmiany ¥ Okuenko recenzowania

i Sledzenie 5]

Rys. 3. Ustalenie trybu sledzenia zmian
w edytorze Word

Jesli kliknie si¢ mysza pionowa lini¢ z lewej strony tekstu, mozna zamiennie ukry¢ lub
pokaza¢ zmiany w dokumencie. Kolor linii zmienia si¢ na czerwony (zmiany ukryte)
lub szary (zmiany pokazane). Przegladajac zmiany w dokumencie, mozna je akcep-
towac pojedynczo lub wszystkie naraz.

Recenzja  Widok  Pomoc 158 Udg

B g |l (2

Poréwnaj | Ochrona Pismo
v >, odreczne ¥

E> Zaakceptuj i przejdz do nastepnej

B Zaakceptuj te zmiane

Zaakceptuj wszystkie zmiany

ptuj wszystkie zmiany i zatrzymaj dledzenie [

Rys. 4. Akceptacja zmian w dokumencie

W tekscie mozna dodawaé takze komentarze. Pozwalajg one pozna¢ punkt widzenia
osoby pracujgcej nad dokumentem i umozliwiaja wymiane opinii. Aby doda¢ komen-
tarz, nalezy wskazac fragment tekstu, wybra¢ Wstawianie — Komentarz, a nast¢pnie
wpisac tre$¢ komentarza i zatwierdzi¢ operacje. Oprocz tresci w komentarzu pojawig
sie nazwa lub imie autora i czas edycji.
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' f [® Nagtéwek v '
g ‘ @ Stapka » i
~ [A Numer strony ~

i
Komentarze |

tekg

‘| Wstaw komentarz

o B

—

Umotzliwia dodanie notatki dotyczacej (|

| tejczesc dokumentu.

+

Sztuczna inteligencia fang. artificial intelligence) — dzial informatyki zajmujacy sie tworzeniem modeli
| zachowan inteligentnych oraz programéw | systeméw symulujacych te zachowanlal
|

katarzyna
Kro pierwszy uzyt tego terminu?

Rys. 5. Wstawianie komentarza

Aby odpowiedzie¢ na komentarz, trzeba go klikna¢, a nastepnie wybrac opcje Odpo-
wiedz. Potem wystarczy wpisac tre$¢ i ja zatwierdzi¢. Komentarze w tek$cie mozna
pokazywac i ukrywa¢, moga tez by¢ drukowane lub nie.

Nie trzeba zna¢ wszystkich opcji programu na pamigc. Uzytkownik aplikacji ma do
dyspozycji pomoc kontekstowa i ogdlng. Nalezy jednak pamietac, ze pracujac lokalnie,
ma si¢ wiecej opcji niz w chmurze.

[E;T?

Sled#

Bp Cata adiustagja
E Pokaz adiustacje v

Recenzja ~ Widok  Pomoc Otworz w aplikacji klasycznej  [ESRlISTFIERS 2| ®
g%~ 1 O 0 0 [ pokazkomentarze [ Sledtzmiany~ B B B B
= = Wylgczone
Dla wszystkich
| Tylkoimoje
Recenzja  Widok Pomoc
3 | H
> po | BB
Zaakceptuj | Poréwnaj
v = ~
Zmiany ‘ Poréwnywanie;

[ i

zmiany ¥ [E]okienko recenzowania v

Sledzenie

K]

Rys. 6. Poréwnanie trybu recenzji w Wordzie w wersji Microsoft 365 online (u gory) i w wersji

desktopowej
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11. Praca w trybie recenzji

Sztuczna inteligencja pozwala korzystac z gtosu podczas pisania i recenzji. W edytorze
Google jest dostepna opcja Pisanie gtosowe - dzieki niej swoje sugestie mozna
wprowadza¢ za pomoca mikrofonu. Natomiast w edytorze Word mozna odstuchaé
zapisany tekst dzieki opcji Czytaj na gtos.

Sugerowanie poprawek

Wymien sie napisanym w ¢wiczeniu 1 dokumentem z inna osobg i dokonajcie wza-
jemnej korekty swoich tekstow. Jesli pracujecie stacjonarnie, to przeslijcie sobie
swoje pliki. W przypadku pracy online udostepnijcie sobie nawzajem plik do edycji.

Materiaty do artykutu

Przeprowadzcie burze moézgoéw na temat waszego artykutu, a nastepnie zbierzcie
do niego materiaty w dokumencie wspétdzielonym w chmurze, nad ktérym bedzie
pracowat caty zespot.

® Skorzystajcie z informacji zebranych w zadaniu na start.

® Zanotujcie najwazniejsze hasta i linki do materiatow przydatnych podczas pisania
artykutu.

® Pamietajcie, ze w chmurze macie dostep do historii zmian. Warto z tego korzystac
w razie nadpisania wartosci.

0

Otworz historie komentarzy (Ctri+Alt+Shift+A)

Pisanie artykutu

Przygotujcie artykut stanowiacy poszerzenie wywiadu. Wykorzystajcie przygoto-
wane wczesniej hasta i linki.

Recenzja artykutu

Naniescie wspolnie poprawki i uwagi w trybie recenzji. Osoba odpowiedzialna za
artykut niech przejrzy uwagi i zatwierdzi je lub odrzuci.

EUEETYA Podsumowanie artykutu

Przeczytajcie wspdlnie ostateczng wersje artykutu. Czego nowego mozna sie dowie-
dziec¢ z artykutu?
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PODSUMOWANIE

Pisanie artykutu do projektu zaczyna si¢ od burzy mézgow catego zespotu. Potem
nastepuje zbieranie materialow, redagowanie i recenzowanie. Recenzje kolezanek
i kolegéw pomagaja poprawnie zredagowac artykut oraz zwigkszaja jego warto$¢
merytoryczna.

W kolejnych etapach pracy warto wykorzysta¢ narzedzia chmury.

Praca w trybie recenzji polega na tym, ze zmiany wprowadzane w przygotowanym
tekscie s3 widoczne. Autor moze je pézniej zaakceptowac badz odrzucic. Nie trzeba
poréwnywac recznie tekstu oryginalnego i poprawionego, by wychwyci¢ poprawki.
Ulatwia to i przyspiesza prace.

W tekscie w trybie recenzji mozna tez dodawa¢ komentarze. Pozwala to poznac

punkt widzenia innej osoby pracujacej nad dokumentem. Na komentarz mozna
odpowiedzied.

PYTANIA SPRAWDZAJACE

1.

Po co uzywa si¢ trybu recenzji?

2. Jak mozesz chroni¢ swoja prywatno$¢ podczas pracy nad wspoldzielonymi do-

kumentami?

3. W jakim celu stosuje si¢ komentarze?
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Prezentacja projektu

Przygotowanie dobrej prezentacji
© Wzorzec slajdow i wykorzystanie elementow graficznych
Zespotowe prezentowanie

ZADANIE NA START

Szablony slajdéw do prezentacji

Poszukaj bezplatnych szablonéw slajdéw, ktore pasowalyby do waszego projektu.
Sprawdz warunki, na jakich mozesz z nich skorzystac.

PRZYGOTOWANIE DO PREZENTACJI

Na tym etapie prac powinniscie mie¢ zmontowany wywiad i napisany artykul oraz
obszerne informacje na temat wspoétczesnych zastosowan informatyki w wybranej
przez was dziedzinie. Czas na podsumowanie projektu za pomocg prezentacji. Co jest
gwarancja skutecznego przekazu?

empatia

wczucie sie

wiarygodnosc w sytuacje odbiorcow

- zrodta informacji i zrozumienie

kontekstu

spojnosc

struktura i logika

kontekst
- zaplanowany

i niepowtarzalny

zwieztosc

- wiecej nie znaczy lepiej

Rys. 1. Zasady skutecznego przekazu
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Wiarygodnos¢ prezentacji to podstawa. Autorytet nalezy budowac przez pokazywanie
zrodel oraz pracy wlozonej w ich zdobycie i przetworzenie. Poprzednie do$wiadczenia
odbiorcow takze wplywaja na sposob, w jaki beda odbierac kazdy kolejny komuni-
kat. Konkrety i dane liczbowe sprawia, ze przekaz bedzie postrzegany jako bardziej
przekonujacy.

Bardzo wazna jest zwigzlos¢. To, ze prelegent jest ekspertem w danej dziedzinie, nie
znaczy, ze musi przekaza¢ wszystko podczas jednego wystapienia. Jesli bedzie staral sie
to zrobid, nie tylko nie zainteresuje stuchaczy, ale ich zanudzi. Jeden dobrze dobrany
przyktad lub argument pozostanie w pamieci odbiorcy na dluzej. Wiarygodnoé¢ nie
wzrasta wraz z liczba uzytych stow.

Nalezy zadbac o spojnosé¢ struktury i logike. Podczas przygotowan do wystapienia
warto poswigci¢ czas na wypunktowanie tego, co i jak ma zosta¢ przekazane. To po-
zwoli unikng¢ zbednych powtdrzen i zyskac klarownosé wypowiedzi.

Empatia, czyli umiejetnosc wczucia sie w sytuacje odbiorcow i zrozumienie kontekstu,
to réwniez niezwykle istotny element skutecznej prezentacji. Istotna jest wiedza na
temat zainteresowan, sposobu myslenia i potrzeb odbiorcéw. Inaczej trzeba méwié
do grupy réwieénikow o podobnych zainteresowaniach, a inaczej do 0s6b, ktorym
tematyka wystapienia jest obca.

O tym, czy dany przekaz okaze si¢ skuteczny, moze decydowaé kontekst. Duze zna-
czenie maja: miejsce i czas, zdarzenia bezposrednio poprzedzajace wystapienie lub
nastepujace po nim, inne zdarzenie towarzyszace danemu przekazowi oraz ogdlne
samopoczucie i nastrdj odbiorcow. Podczas wyglaszania wystapienia warto wzig¢ pod
uwage zdarzenia towarzyszace, np. krotkie zaklocenia mozna obréci¢ w zart lub wy-
korzysta¢ na chwile przerwy.

|
|

| Prezentacja powinna zawiera¢ informacje hastowe. Stuchacze widza wéwczas najwaz-

| niejsze punkty, ktore s odpowiednio rozwijane przez prelegenta.

FORMAT PREZENTACIJI

Jak wspomniano w lekcji 9, mozecie wybra¢ dowolna forme prezentacji, np. zdecydo-
wac si¢ na klasyczne slajdy w formacie Pecha Kucha (czytaj: peczakcza). Taka prezen-
tacja charakteryzuje si¢ stalym czasem wy$wietlania kazdego slajdu - 20 s - oraz staly
liczbg slajdéw - 20. Pokaz trwa wigc zawsze 400 s (6 min 40 s). Pomyst zyskal popu-
larnos¢ na catym $wiecie jako zwigzta i dynamiczna forma przedstawiania informacji.

Przygotowanie prezentacji sktada si¢ z trzech etapéw: opracowania wzorca slajdow,
wypelnienia poszczegolnych slajdow i przygotowania do pokazu.
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Dobre praktyki

Przejrzyjcie zasoby www.pechakucha.org i zapoznajcie sie z dobrymi praktykami.
Zastanowcie sig, jak mozecie je wykorzysta¢ w swojej prezentaciji.

Podczas TEDx w Katowicach Kamil Koziet przedstawit inne spojrzenie na prezentacje.

W wystapieniu zatytutowanym Jak nie robi¢ prezentacji, ktore mogtyby byc mailem? pokazat,
jak unika¢ marnowania czasu stuchaczy i skutecznie do nich docierac. Film z konferencji
mozna obejrze¢ pod adresem www.youtube.com/watch?v=DFyel_R5InM.

WZORZEC SLAJDOW

Podczas tworzenia prezentacji warto zadbad, aby wszystkie slajdy zawieraty te same
czcionki i spéjne grafiki. Najlatwiej osiagnac taki efekt za pomoca wybranego motywu
programu. Mozna wprowadzi¢ wlasne zmiany w jednym miejscu, czyli we wzorcu
slajdéw, a zostang one zastosowane do calej prezentaciji.

W programie PowerPoint na karcie Projektowanie w sekcji Motywy nalezy wybrac
ten motyw, ktéry najbardziej pasuje do planowanej prezentacji. Nastepnie trzeba otwo-
rzy¢ widok wzorca slajdéw przez wybranie na karcie Widok sekcji Widoki wzorcow,
a w niej Wzorzec slajdow.

Plik Wzorzec slajdow Narzedzia glowne Wstawianie Rysowanie Przejscia Animacje Recenzja Widok Pomoc [
. By | pemy = i = 3 Kolory ~ Style tha ~ = ;
=) B W ew | [ (B Buew
Chzmies nazve | - |Cacinnki » ] Ukryj grafike tha
Wtaw wzorzec Wstaw ~ | u Wstaw symbol 5 Stopki Maotywy Rozmiar | Zamknij
siajdow  uktad [ 0s i | zastepery o o OPH - slajdu~ | widok wzorea
Edytowanie wzorca | Uktad wrorea Edytowanie motywu Tio & Rozmiar Zomyphanie ~

KLIKNIJ, ABY

EDYTOWAC STYL

Kiikni, aby edylowad styl wzorca podiyluty

Rys. 2. Edycja wzorca slajdow wybranego motywu w PowerPoincie

W przypadku edycji wzorca slajdow wszelkie zmiany sa stosowane do wszystkich
slajdow opartych na tym wzorcu. Mozna zmieni¢ czcionke, kolorystyke, dodaé swoje
logo. Warto przygotowac wzorzec slajdow przed rozpoczeciem tworzenia prezentacji.
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Podczas pracy w Prezentacjach Google nalezy postapi¢ podobnie. W menu Slajd trzeba
wybra¢ Zmien motyw, a nastepnie, po wybraniu motywu, otworzy¢ widok wzorca
slajdow i w menu Widok wybra¢ Wzorzec.

+ e~ aE T Qo kFE-EQ N B T 6 Kelory ~

Edytowanie: Morski - Slajd tytutowy (Lzywane na wszystkich slaidach Zmigfina X

Kliknij, aby edytowac
styl wzorca tytulu

Rys. 3. Edycja wzorca slajdow wybranego motywu w prezentacji Google

Wyglad prezentacji

Przygotujcie wspodlnie wybrany motyw prezentacji, wprowadzZcie konieczne zmiany
we wzorcu slajdow.

ELEMENTY GRAFICZNE
Jeden obraz jest wart wigcej niz tysiac stow. To stare chinskie przystowie dotyczy nie
tylko sztuki, lecz takze wszystkiego, co jest stworzone z wykorzystaniem technologii
informacyjnej i komunikacyjnej. Na rysunku mozna przejrzysciej przedstawic trudne
informacje, a poza tym jest on tatwiejszy do zapamietania zar6wno przez stuchacza,
jak i przez prowadzacego.

ZAPAMIETAJ!

Zarédwno tresc, jak i warstwa graficzna - zdjecia, tabele, wykresy czy elementy info- \
graficzne tworzace prezentacje - powinny opowiadac jedng spojna historie. llustracje i
nalezy dobierac tak, by stanowity atut, dlatego warto wstawiac dobrej jakosci zdjecia
majgce scisty zwigzek z tematem, a nie oklepane gotowe cliparty. Nie nalezy przesadzac
z kolorami, fakturami i stylami - przyjmuje sie, ze gama barw jednego ekranu powinna
zamykac sie w maksymalnie czterech kolorach, a liczba elementéw graficznych nie

powinna przekraczac szesciu. Wolna przestrzen to zaleta, a nie wada - dzieki temu
prezentacja jest przejrzysta.
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W celu wizualnego przedstawienia informacji mozna wykorzystac réznego rodzaju
diagramy, listy graficzne i schematy organizacyjne. Warto poeksperymentowac i po-
wstawiac rozne grafiki, zastanowic sig, ktore z nich najlepiej odpowiadaja potrzebom
w zakresie prezentowania informacji.

W PowerPoincie na karcie Wstawianie w sekcji Ilustracje trzeba wybrac przycisk
SmartArt.

| B Wszystkie

] Lista

- Proces
9 Ccykl

: & Hierarchia

| Podstawowa fista biokowa

| & Macierz
| A Piramida
& Obraz

Umozliwia pokazanie nieciggfych lub

|| zgrupowanych blokow informacji. Pozwala na
maksymalne wykorzystanie migjsca
wyéwietlania dia ksztaow zardwno w

Il poziomie, jak i w pionie,

Internet rzeczy

/ Cyberbezpieczenstwo
Inteligentny dom

Rys. 4. Wstawianie grafiki SmartArt w PowerPoincie i przykiadowy efekt
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W dokumentach Google podobne grafiki mozna znalez¢ w menu Wstaw — Diagram.

Proces

v

Relacja >

Cyklicznosé >

Zastosowania informatyki

Rys. 5. Wstawianie Diagramu w prezentacji Google i przyktadowy efekt

Tekst i grafika

Zastanodwcie sie, jak potaczyc tekst i grafike w prezentacji Pecha Kucha. W razie
potrzeby skorzystajcie z internetu.

ZAPISYWANIE PREZENTACII

Oprocz zapisywania prezentacji jako pliku *.pptx na dysku lokalnym lub w chmurze

mozna wybrac inna opcje zapisu:

» pokaz programu PowerPoint do uruchamiania bezposredniego - plik *.ppsx;

¢ format dokumentu PDF, z zachowaniem formatowania, bez mozliwosci edycji -
plik *.pdf;

* szablon prezentacji PowerPoint, za pomoca ktérego mozna formatowac przyszle
prezentacje — plik *.potx;
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¢ slajd jako grafika, z mozliwoscia wyboru typu pliku graficznego, w tym réwniez
format grafiki wektorowej;
* plik OpenDocument - plik *.odp.

Prezentacja Google, oprocz zapisu w chmurze na dysku Google, oferuje zapis w postaci:

» prezentacji PowerPoint - plik *.pptx;

» pliku OpenDocument - plik *.odp;

» dokumentu PDF - plik *.pdf;

¢ slajdu jako grafiki, z mozliwoécig wyboru typu pliku graficznego, w tym réwniez
formatu grafiki wektorowej;

» zwyklego tekstu.

Po utworzeniu prezentacji w PowerPoincie mozna wyeksportowac ja do pliku wideo.
Wystarczy wybra¢ w menu Plik opcje Eksportuj, a nastepnie Utwérz wideo. Potem
nalezy ustawic jakos¢ klipu wideo, powiazana z okreslona rozdzielczoscia. Im wyzsza
jakos¢, tym wiekszy rozmiar pliku.

Prezentacja projektu

Przygotujcie prezentacje typu Pecha Kucha. Nagrany wywiad i artykut umiesccie na
dysku wspétdzielonym dostepnym dla catej klasy.

POKAZ

Prezenter musi odpowiednio przygotowac si¢ do pokazu. Powinien wczeéniej obejrzec
prezentacje i:

e sprawdzi¢, jak bedzie wygladala w trybie pokazu slajdow;

» sprawdzi¢, czy nie ma jakichs bledéw, i ewentualne poprawic;

* dodac strony notatek, jesli wczeéniej tego nie zrobil;

» wyregulowa¢ tempo pokazu (timing).

Wystapienie

Zaprezentujcie swoj projekt. Zachedcie kolezanki i kolegéw do wystuchania wywia-
du i zapoznania sie z artykutem. Nie zapomnijcie podac¢ informacji, gdzie mozna zna-
lez¢ catos¢ opracowania.

[ LA Prezentacja zdalnie

Zastandwcie sie, czy taka prezentacje mozna przeprowadzi¢ zdalnie. Zrébcie zesta-
wienie przynajmniej trzech zalet i trzech wad takiego rozwiazania. W jaki jeszcze spo-
soéb mozna udostepnic¢ wasza prezentacje szerszemu gronu? Przedstawcie kilka pro-
pozycji, wskazcie najlepsza dla was.
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Podsumowanie projektu

Utwérzcie dokument wspotdzielony, w ktéorym wypunktujecie, czego nauczyliscie
sie podczas pracy w projekcie. Co zrobiliscie dobrze, a co mozna byto zrobié lepiej?
Przemyslcie, czy to, co zostato przygotowane podczas projektu, warto udostepnic
szerszej spotecznosci, np. na stronie szkoty.

PODSUMOWANIE

W prezentacji tekst powinien sie sktadac sie z hasel, a nie rozbudowanych akapitow.

Do prezentacji trzeba sie przygotowa¢ merytorycznie i organizacyjnie. Wazne jest,
by prezentacja byta dobrze przygotowana i przebiegala ptynnie.

Prezentacja typu Pecha Kucha sprawdza si¢, gdy zawiera duzo ciekawych materia-
6w, a czas pokazu ograniczony jest do kilku minut.

Warto przygotowa¢ wlasny wzorzec prezentacji z ustalonym formatowaniem.

W celu wizualnego przedstawienia informacji mozna wykorzysta¢ réznego rodzaju
diagramy, listy graficzne, schematy organizacyjne.

Format zapisu prezentacji zalezy od jej przeznaczenia. Zazwyczaj korzysta sie z kil-
ku formatéw - m.in. do zaprezentowania podczas wystapienia i do umieszczenia
na stronie WWW.

PYTANIA SPRAWDZAJACE

1.
2.
3.

Dlaczego tworzenie prezentacji slajdowej warto zacza¢ od wzorca slajdow?
Jak grafika wplywa na przekaz informacji?
Dlaczego stosuje si¢ rozne sposoby zapisu pliku prezentacji?



